Bu belge, 18 Agustos 2022 tarihli, 135 sayili Senato Toplantisinin 8 nolu kararinin eki olan
Kirklareli Universitesi Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Isyerinde Mesleki Egitim Y dnergesi’ne
dayanarak olusturulmustur.

Isyerinde Mesleki Egitim’in Asamalari:

1. Ogrenciler, Isyeri bilgi formunu diizenleyerek Isletmede Mesleki Egitim'den sorumlu
ogretim elemanina belgeyi taratarak e-posta tizerinden gondermelidir. Eger isletme uygun
ise ikinci agamaya gecilir; degilse farkli uygun isletme belirlenmelidir.

2. Kabul formu, Sozlesme ve Protokol belgelerinin hepsi i¢in 3_nusha ile basvuru
yapilmalidir.

Not: Eksik imzali, hatali doldurulmus ve érnek sablonlarda anlatilan sekilde diizenlenmemis
belgeler kesinlikle kabul edilmeyecektir. Sorumluluk tamamen ogrenciye aittir.

3. Basvurusu kabul edilen 6grenciler, isletmede Mesleki Egitim siirecine baslayacaklardir.
Bu slrecte

-GUnluk raporlar
-Haftalik raporlar

diizenli olarak doldurulacaktir. Mazeret dahilinde izin kullanimi1 disinda bu belgeler kesinlikle
bos birakilamaz. Doldurulmasi gereken kisimlar1 bos birakmayiniz ve imza kase, tarih takibini
iy1 bir sekilde yapiniz. Eksik imza, kage ve tarih olan belgeler kabul edilmeyecektir.

Not: Izin kullanmak istediginizde durumu ilk olarak sizden sorumlu Ogretim iiyesine mail
yoluyla bildirmeniz, ardindan Mazeret Izin Formunu doldurarak isletmede sizden sorumlu
yetkiliye imzalatip kaseletmeniz gerekmektedir. Imzasiz ve kasesiz Mazeret Izin Formlari
gecersiz sayilacaktir.

4. Isletmede mesleki egitim tamamlandiktan sonra, isletmede sizden sorumlu yetkili
tarafindan

-Degerlendirme formu

-Anket formu

mutlaka eksiksiz doldurulmalidir. Bu formlarda siz doldurmaniz gereken ilgili yerleri
doldurduktan sonra isletmedeki yetkiliye teslim etmeniz gerekmektedir. Yetkilinin




belgelerdeki gerekli yerleri doldurduktan sonra belgeleri size kapali zarf i¢inde, zarfin kapagi
yapistirilmig, imzalanmis ve kaselenmis bir sekilde teslim etmesi gerekmektedir.

Degerlendirme ve anket formlar1 defter icerigine dahil edilmeden, kapal zarf icinde
fakiilteye teslim edilmelidir. Fakiilteye teslim edilmeyen belgeler gecersiz sayilacaktir ve
bunun sorumlulugu tamamen 6grenciye ait olacaktir

5. Ogrenciler isletmede Mesleki Egitim dosyalarmi, Isletmede Mesleki Egitimin bitis
tarihinden itibaren en ge¢ 10 giin icerisinde Boliim Isletmede Mesleki Egitim
Komisyonlarina teslim etmelidir. Dosyalarini, bildirilen tarihler i¢erisinde teslim etmeyen
ogrencilerin, Isletmede Mesleki Egitim uygulamalar1 gegersiz sayilacaktir.

6. Ogrenciler Isletmede Mesleki Egitimde yaptig1 caligmalari komisyona $6zli_olarak
sunar. Komisyon, Sorumlu Ogretim Elemani ve Egitici Personelin degerlendirmelerini de
dikkate alarak her bir dgrenci icin ayr1 ayri mutlak degerlendirme yapar. Ogrencinin
isletmede mesleki egitim uygulamasindan basarili sayilmasi i¢in 100 iizerinden en az 65
almasi gereklidir.

Isletmede Mesleki Egitim defteri hazirlanirken dikkat edilecek hususlar ve defter diizeni
asagida belirtilen sekilde olmahdir:

Hazirlanacak defter spiralle ya da yapistirilarak tek parga haline getirilmelidir. Defter
savfalarini poset dosyalara kovarak dosva icinde ya da defteri zimbalatarak teslim

etmeyiniz.

Defter diizeni

1. Dis kapak

2. Haftalik raporlar

3. Gunlik raporlar

4. 1zin kullandrysaniz, haftalik raporda izin kullandigmiz giiniin tarihine "Izinli" yazip,
giinliik raporlarin arasina izin kullandiginiz giinler i¢in doldurdugunuz izin belgesini

ve varsa saglik raporunu eklemeniz gerekmektedir.



